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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее положение устанавливает основные задачи, структуру, 
функции, права, ответственность, взаимодействие научной библиотеки 
(далее – НБ) федерального бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Рязанский государственный университет имени  
С.А. Есенина (РГУ имени С.А. Есенина, Университет). 

1.2. Научная библиотека подчиняется проректору по развитию, 
инновационной деятельности и науке. 

1.3. Непосредственное руководство научной библиотекой осуществляет 
директор научной библиотеки. 

1.4. Директор научной библиотеки и работники назначаются  
и освобождаются от занимаемых должностей приказом ректора 
Университета в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.        

1.5. Квалификационные требования, обязанности, права, 
ответственность директора и работников научной библиотеки 
регламентируются должностными инструкциями, утвержденными  

в установленном в РГУ имени С.А. Есенина порядке ректором Университета. 

1.6. Полное официальное наименование библиотеки на русском языке – 

научная библиотека РГУ имени С.А. Есенина 

Сокращенное официальное наименование на русском языке – НБ. 

1.7. Полное наименование научной библиотеки на английском языке – 

Scientific Library of Ryazan State University named for S. Yesenin. 

Сокращенное наименование научной библиотеки на английском языке 

– SL. 

1.8. Порядок доступа к фондам, перечень основных услуг и условия  

их предоставления НБ определяются Правилами пользования НБ РГУ имени 
С.А. Есенина, утвержденными ректором Университета. 

1.9. В своей деятельности научная библиотека руководствуется 
законодательством Российской Федерации, Уставом РГУ имени  
С.А. Есенина, локальными нормативными актами Университета, Правилами 
внутреннего трудового распорядка РГУ имени С.А. Есенина, приказами  

и распоряжениями ректора Университета, настоящим Положением. 
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2. СТРУКТУРА НАУЧНОЙ БИБЛИОТЕКИ  
2.1. Штатное расписание научной библиотеки утверждает ректор 

Университета. 
2.2. Работники НБ подчиняются директору научной библиотеки. 

 

3. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ НБ 

3.1. Основными задачами НБ являются:  
1) полное и оперативное библиотечное и информационно-

библиографическое обслуживание обучающихся и работников Университета;  
2) формирование библиотечного фонда и информационных ресурсов  

в соответствии c направлениями подготовки (специальностями) 

Университета, образовательными программами, тематикой научных 
исследований и информационными потребностями пользователей;  

3) организация и ведение справочно-поискового библиографического 
аппарата (в традиционном и автоматизированном режимах);  

4) совершенствование системы информационного обслуживания 
пользователей; 

5) воспитание информационной культуры обучающихся и работников 
Университета, умение работать с книгой и другими источниками 
информации, ориентироваться в структуре НБ и ее коллекциях;  

6) обучение обучающихся и работников Университета работе  
со справочным аппаратом НБ, в том числе в автоматизированном режиме; 

7) ведение просветительско-воспитательной деятельности среди 
обучающихся в целях патриотического и духовно-нравственного воспитания, 
повышения общеобразовательного уровня, продвижения книги и чтения  
в Университете;  

8) совершенствование работы НБ, расширение перечня библиотечных 
услуг, повышение их качества на основе внедрения современных технологий 
и компьютеризации библиотечно-информационных процессов; 

9) проведение научных исследований и методической работы  
по вопросам библиотечного и информационно-библиографического 
обслуживания в целях совершенствования деятельности НБ;  

10) координация деятельности НБ с другими библиотеками, службами 
научно-технической информации, другими учреждениями для более полного 
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удовлетворения потребностей обучающихся и работников в источниках 
информации; 

11) осуществление организационно-технических мероприятий, 
направленных на обеспечение стабильного функционирования НБ. 

 

4.  ФУНКЦИИ НАУЧНОЙ БИБЛИОТЕКИ  

4.1. НБ осуществляет следующие функции: 
1) организует дифференцированное обслуживание обучающихся  

и работников по единому читательскому билету, сочетая методы 
индивидуального и группового обслуживания; 

2) бесплатно обеспечивает обучающихся и работников основными 
библиотечными услугами: 

3) предоставляет полную информацию о составе библиотечного фонда 
через систему каталогов, картотек, сайт НБ и другие формы 
информирования; 

4) оказывает консультативную помощь в поиске и выборе 
произведений печати и других документов; 

5) выдает во временное пользование информацию на любых 
носителях из библиотечных фондов; 

6) получает документы по межбиблиотечному абонементу (МБА)  

и электронной доставке документов (ЭДД) из других библиотек; 
7) составляет в помощь научной работе библиографические указатели, 

списки литературы;  
8) выполняет библиографические справки, проводит обзоры, 

организовывает книжные выставки и комплексные мероприятий в целях 
раскрытия содержания фондов библиотеки; 

9) выявляет и изучает информационные потребности обучающихся  
и работников Университета; выполняет тематические, адресные и другие 
библиографические справки; 

10) формирует навыки поиска информации и ее использования  
в учебном процессе и научной работе, умения ориентироваться в справочно-

библиографическом аппарате библиотеки, электронных базах данных и ЭБС 

(электронно-библиотечных системах).  
11) проводит для обучающихся Университета занятия по основам 

информационно-библиографической культуры; 
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12) обеспечивает формирование фонда в соответствии  
с образовательно-профессиональными программами, учебными планами, 
тематикой научных исследований Университета и в соответствии  
с действующим законодательством Российской Федерации;  

13) использует возможности межбиблиотечного абонемента (МБА)  

и электронной доставки документов (ЭДД) в целях наиболее полного 
удовлетворения информационных запросов пользователей; 

14) участвует в создании корпоративных баз данных; 
15) изучает уровень удовлетворенности читательских запросов с целью 

корректировки процесса комплектования фондов, участия в планировании 
выпуска литературы Университетом и приведении фондов в соответствие  
с информационными потребностями обучающихся и работников 
Университета; 

16) осуществляет учет, размещение и проверку фондов, обеспечивает 

их сохранность и режим хранения; 

17) исключает документы из библиотечных фондов (по рекомендации 
кафедр или иным обстоятельствам) в соответствии с действующими 
нормативными правовыми актами, осуществляет отбор дублетных  
и неиспользуемых документов;  

18) проводит работу по выявлению в фонде НБ документов, 
включенных в Федеральный список экстремистских материалов;  

19) организует системы библиотечных каталогов и картотек  
на традиционных и электронных носителях информации в целях 
многоаспектного раскрытия содержания фондов;  

20) внедряет передовые библиотечные технологии, проводит 

социологические исследования с целью изучения читательских интересов; 

21) организует систему повышения квалификации работников НБ – 

непрерывное обучение и профессиональное развитие. 

 

5. ПРАВА НАУЧНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

5.1. Права НБ реализуются директором, а также другим работниками 

НБ, согласно их распределению, установленному в должностных 
инструкциях:  
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1) получать поступающие в Университет документы, иные 
информационные материалы по профилю деятельности для ознакомления, 
учета и использования в работе; 

2) запрашивать и получать от руководства Университета, структурных 
подразделений Университета информацию, необходимую для выполнения 
возложенных на НБ задач и функций;  

3) участвовать в совещаниях при рассмотрении вопросов, входящих  

в компетенцию НБ. 
5.2. Работники пользуются иными правами, определенными 

законодательством Российской Федерации, Коллективным договором, 
локальными нормативными актами Университета.  

 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ НАУЧНОЙ БИБЛИОТЕКИ  

6.1. Ответственность за деятельность НБ несет директор НБ  
в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим 
Положением, должностной инструкцией, трудовым договором. 

6.2. Работники НБ несут ответственность за: 
1) неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, 

определенных должностными инструкциями, трудовыми договорами, 
законодательством Российской Федерации; 

2) причинение материального ущерба в пределах, определенных 

законодательством Российской Федерации; 
3) нарушение норм этики, Правил внутреннего трудового распорядка, 

локальных нормативных актов Университета. 

 

7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ НАУЧНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

7.1. НБ взаимодействует со всеми структурными подразделениями 
Университета по вопросам, входящим в компетенцию НБ. 

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Настоящее Положение вступает в силу после его утверждения 
ректором на основании решения ученого совета Университета и действует  
до принятия нового Положения или отмены настоящего Положения. 

 

 

 




